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	       บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  ......................................................คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์ โทร. 3570-4
ที่    ศธ 0513.2050…./…………………………….     
วันที่ ………………………………………….  

เรื่อง   ขอยืมเงินทดรองจ่าย
เรียน   หัวหน้างานคลังและพัสดุ 


ด้วย...........……………………………………………………………..ได้รับอนุมัติ             ให้ดำเนินการตามบันทึกที่ ศธ 0513.2050...../.......……ลงวันที่…………………………………จึงใคร่ขอยืมเงินทดรองจ่ายเป็นจำนวนเงิน………………...บาท (…………………………………………………….) ทั้งนี้ได้แนบเรื่องที่ได้รับอนุมัติหลักการพร้อมสัญญาการยืมเงิน (แบบ 216) จำนวน 3 ชุด มาพร้อมนี้ด้วย


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ………………………………………….

       (…………………………………………..)

ตำแหน่ง…………………………………………

เรียน  เลขานุการคณะ                                                    
        ได้ตรวจสอบแล้วมีเงินทดรองจ่าย                                    
ณ วันที่…………………………………






เป็นเงิน………………………………บาท




        …………………………..



                    ………./…………/………

