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คู่มือ 
ระบบอาจารย์ที่ปรึกษา

โดย คณะกรรมการฝ่ายกิจการนิสิต

คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตกำแพงแสน
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ระบบอาจารย์ที่ปรึกษา

กระบวนการขับเคลื่อนให้อาจารย์ที่ปรึกษาดูแลนิสิต มีการประสานงานกับผู้ปกครอง และ มีการนิเทศอาจารย์





การประเมินระบบอาจารย์ที่ปรึกษา



มีคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา



ผู้แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา



จัดให้อาจารย์ที่ปรึกษาพบนิสิต



มีวาระอาจารย์ที่ปรึกษา

















































































































































มีคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา

		รายนาม		ตำแหน่ง

		คณบดี		ที่ปรึกษา

		รองคณบดีฝ่ายวิชาการ		ที่ปรึกษา

		รองคณบดีฝ่ายกิจการนิสิต		ประธานกรรมการ

		นายนิรันดร์  ยิ่งยวด		กรรมการ

		นางอรวรรณ์  ทองเพิ่ม		กรรมการ

		นายสมบุญ  ศิลป์รุ่งธรรม		กรรมการ

		หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ		กรรมการ

		หัวหน้างานบริการการศึกษา		กรรมการและเลขานุการ

		นายชาญศักดิ์  พบลาภ		กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ



รายนามคณะกรรมการ

กลับหน้าหลัก



































































































ผู้แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา

หัวหน้าภาค

เสนอคณบดี







คณบดีเป็นผู้ลงนามแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาประจำตัวนิสิต

กลับหน้าหลัก





























































































จัดให้อาจารย์ที่ปรึกษาพบนิสิต

นิสิตชั้นปีที่ 1 ทุกคนพบอาจารย์ที่ปรึกษาในวันปฐมนิเทศ

หากอาจารย์ที่ปรึกษาไม่สามารถมาได้ ขอให้มีผู้แทนหรือมอบหมายอาจารย์ท่านอื่นมาช่วยดูแลแทน



กลับหน้าหลัก





























































































มีวาระอาจารย์ที่ปรึกษา

ในการประชุมคณะกรรมการ

ระดับภาควิชา

ระดับคณะ

เพื่อเสนอแนวทางหรือข้อควรปฏิบัติต่างๆ ในการแก้ไขปัญหาของอาจารย์ที่ปรึกษา



กลับหน้าหลัก





























































































การประเมินระบบอาจารย์ที่ปรึกษา

ชี้แจงระบบอาจารย์ที่ปรึกษาให้อาจารย์ทุกท่านได้ทราบ

นำไปปฏิบัติกับนิสิต

นำผลการประเมินและข้อเสนอแนะจากอาจารย์ที่ปรึกษามาปรับปรุงระบบ



กลับหน้าหลัก





























































































หน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษา

ให้คำแนะนำและทำแผนการเรียนของนิสิต ให้ถูกต้องตามหลักสูตรที่กำหนดไว้

ให้คำแนะนำในเรื่องระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการศึกษา

รับผิดชอบในการลงทะเบียนเรียน การเปลี่ยนรายวิชา การเพิ่มรายวิชา การงดเรียนบางรายวิชา และจานวนหน่วยกิตต่อภาคการศึกษาของนิสิต

แนะนำวิธีเรียน ให้คาปรึกษา และติดตามผลการเรียนของนิสิต

พิจารณาคำร้องต่าง ๆ ของนิสิต และดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบ

ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับความเป็นอยู่และการศึกษาของนิสิตในมหาวิทยาลัย

รับผิดชอบดูแลความประพฤติของนิสิต ให้เป็นไปตามระเบียบ วินัยที่มหาวิทยาลัยกำหนด































































































ปัญหาและอุปสรรคของอาจารย์ที่ปรึกษา



ด้านหลักสูตร กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ



ด้านการให้คำปรึกษา



ด้านตัวนิสิต
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ด้านหลักสูตร กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ















กลับหน้าหลัก





























































































ด้านการให้คำปรึกษา











ไม่มีสถานที่เฉพาะให้อาจารย์ที่ปรึกษาพบนิสิต ทำให้นิสิตไม่กล้าเล่าปัญหาส่วนตัว

อาจารย์บางท่านไม่ได้ติดตารางสอน หรือไม่ได้แจ้งเวลาที่จะให้นิสิตพบ

นิสิตชั้นปีที่ 1 มีรายวิชาที่ต้องเรียนภายนอกคณะฯ มาก จึงไม่ค่อยมีปฏิสัมพันธ์กับอาจารย์ที่ปรึกษา

ปัญหาในการให้คำปรึกษาในเรื่องส่วนตัวบางเรื่อง

กลับหน้าหลัก





























































































ด้านตัวนิสิต

นิสิตไม่มาพบอาจารย์ที่ปรึกษา ถึงแม้จะมีปัญหาและมีการเรียกพบแล้วก็ตาม

นิสิตมีปัญหาแต่ไม่มาปรึกษา เนื่องจากความไม่สนิท เกรงใจ หรือนิสิตมองปัญหาเป็นเรื่องเล็ก สามารถแก้ไขได้เอง

นิสิตอ้างว่าติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาไม่ได้ มาแล้วไม่พบ อาจารย์ไม่ให้เบอร์ติดต่อ จึงขอให้อาจารย์ท่านอื่นลงนามในเอกสารแทนอาจารย์ที่ปรึกษา

นิสิตไม่มีมารยาทในการติดต่อ สื่อสารกับอาจารย์ที่มีวัยใกล้เคียงกับนิสิต

นิสิตกลัวสอบตกมากกว่าการถูกลงโทษทางวินัย หากจับได้ว่ามีการทุจริตในการสอบ











กลับหน้าหลัก





























































































แนวทางการแก้ไข

มีมาตรการให้นิสิตทุกคนต้องเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษาอย่างน้อย 2 ครั้งต่อภาคการศึกษา หากไม่ปฏิบัติไม่มีสิทธิ์ลงทะเบียน ไม่มีสิทธิ์รับทุนการศึกษา

มีแบบบันทึกการให้คำปรึกษา ให้ทั้งอาจารย์และนิสิตลงนาม

ไม่ลงนามในเอกสารแทนอาจารย์ที่ปรึกษา กรณีจาเป็นเร่งด่วนให้เสนอหัวหน้าภาค หรือรองคณบดีฝ่ายการศึกษาลงนาม

ให้อาจารย์ทุกท่านว่ากล่าวตักเตือนนิสิตที่แต่งกายไม่ถูกต้องหรือมารยาทไม่ดี ไม่เฉพาะอาจารย์ที่ปรึกษา

แจ้งโทษทางวินัยก่อนสอบทุกครั้ง หากจับได้ว่ามีการทุจริตในการสอบ





























































































การลงทะเบียนเรียน

ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และเป็นไปตามหลักสูตรและข้อกำหนดของคณะ

ภาคการศึกษาปกติ :

9 หน่วยกิต < ลงทะเบียนเรียน < 22 หน่วยกิต

ภาคฤดูร้อน

ลงทะเบียนเรียน < 7 หน่วยกิต

กรณีมีจำนวนหน่วยกิตรวมแตกต่างไปจากนี้ คณบดีเป็นผู้อนุมัติ

ลงทะเบียนเรียนล่าช้าได้ภายใน 2 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ

Credit (C) เป็นการลงทะเบียนรายวิชาตามหลักสูตร มีการรายงานผลการเรียน A-Fและนำผลการเรียนมาคิดคะแนนเฉลี่ยสะสม GPA

Audit (A) เป็นการลงทะเบียนเรียนเพื่อเพิ่มพูนความรู้ รายงานผลการเรียนเป็น S หรือ U โดยไม่นับหน่วยกิตในหลักสูตร





























































































การลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่มีวิชาบังคับก่อน

ต้องสอบได้วิชาบังคับก่อน มิฉะนั้นให้ถือรายวิชานั้นเป็นโมฆะ การผ่อนผันไม่ให้เป็นโมฆะ จะต้องได้รับอนุมัติจากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการก่อนการลงทะเบียนเรียน และจะต้องเป็นนิสิตปีสุดท้ายที่จะจบการศึกษาในปีนั้นภาค

ลงทะเบียนเรียนวิชาต่อเนื่องควบคู่กับรายวิชาบังคับก่อนที่เคยสอบตก (F) มาแล้ว โดยความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาผลการเรียนของวิชาต่อเนื่องจะไม่เป็นโมฆะไม่ว่าผลการเรียนของวิชาบังคับก่อนจะสอบได้หรือตก แต่จะนำผลการเรียนของวิชาต่อเนื่องและวิชาบังคับก่อนมาคำนวณแต้มคะแนนเฉลี่ยสะสม

หากงดเรียนวิชาบังคับก่อน จะต้องงดเรียนวิชาต่อเนื่องด้วย หากไม่งดเรียนวิชาต่อเนื่อง จะถือว่าการลงทะเบียนเรียนวิชาต่อเนื่องนั้นเป็นโมฆะ





























































































การขอเพิ่ม ขอลด ขอถอนรายวิชา

ขอเพิ่ม ลด หรือเปลี่ยนแปลงรายวิชา หมู่เรียน ได้ ภายใน 2 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ

ขอถอนบางรายวิชา ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษาภาคปกติ จะไม่บันทึก W (withdrawn) ยังได้เกียรตินิยม

ของดเรียนบางรายวิชาได้ภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายในกำหนดในปฏิทินการศึกษาของแต่ละปีการศึกษา (>9 หน่วยกิต) นอกจากนี้จะต้องได้รับการอนุมัติจากคณบดีก่อนวันสอบไล่ของภาคการศึกษานั้นๆ





























































































การลา

การลาป่วย ลากิจ ที่ไม่เกิน 15 วัน ให้อยู่ในดุลพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา ในการอนุมัติ หากเกินจากนี้ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าภาควิชาและอนุมัติจากคณบดีเจ้าสังกัด

การลาพักการศึกษา กระทาได้ครั้งละไม่เกิน 2 ภาคการศึกษาติดต่อกันถ้าจาเป็นต้องลาพักการศึกษาต่อ ให้ยื่นคาร้องใหม่ การลาพักการศึกษาทุกครั้งต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง

นิสิตที่ได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษาต้องชาระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพนิสิต

การลาออกจะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง และอนุมัติโดยคณบดี





























































































การย้ายหลักสูตรและสาขาวิชา (ปี 2)

































































































ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3

 ยื่นคำร้องต่อภาควิชา/สาขาที่ต้องการย้ายเข้า 2 สัปดาห์ก่อนวันสิ้นสุดการศึกษาภาคต้น

จำนวนนิสิตที่จะย้ายเข้า ต้องไม่เกินจำนวนนิสิตที่ภาควิชากำหนดไว้แต่เดิมและได้รับความเห็นชอบจากทั้ง 2 ภาควิชาที่เกี่ยวข้อง

เมื่อได้รับอนุมัติ การย้ายมีผลตั้งแต่ ภาคปลาย ปี 2

 คณะกรรมการประจาคณะฯ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ































































































ระเบียบการเรียน การสอบ

ต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมดของรายวิชานั้นจึงจะมีสิทธิเข้าสอบไล่ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากอาจารย์ประจาวิชา

นิสิตที่ไม่ได้เข้าสอบตามกำหนดโดยมีความจำเป็น จะต้องยื่นขอสอบชดใช้ต่ออาจารย์ประจำวิชาภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันสอบและสอบให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน

นิสิตที่ทุจริตในการสอบ ให้ถือว่าสอบตก (F) ในวิชานั้นและถือว่าผิดวินัยนิสิต ต้องได้รับการพิจารณาโทษตามระเบียบ

ส่อทุจริต พักการเรียน 1 ภาคการศึกษา

ทุจริต พักการเรียน 1 ปีการศึกษา

ผิดครั้งที่ 2 ให้ออก





























































































ผลการเรียน



		ระดับคะแนน A		แต้มระดับคะแนน		4.0

		ระดับคะแนน B+		แต้มระดับคะแนน		3.5

		ระดับคะแนน B		แต้มระดับคะแนน		3.0

		ระดับคะแนน C+		แต้มระดับคะแนน		2.5

		ระดับคะแนน C		แต้มระดับคะแนน		2.0

		ระดับคะแนน D+		แต้มระดับคะแนน		1.5

		ระดับคะแนน D		แต้มระดับคะแนน		1.0

		ระดับคะแนน F		แต้มระดับคะแนน		0































































































ผลการเรียน (ต่อ)

การแก้ไขระดับคะแนน I ต้องกระทำให้เสร็จสิ้นก่อนสิ้นภาคการศึกษาปกติถัดไป หากไม่ปฏิบัติตามให้ถือว่านิสิตผู้นั้นสอบตก (F) ในรายวิชานั้น

การคิดแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม คิดปีละสองครั้งคือเมื่อสิ้นสุดการศึกษาภาคต้นและภาคปลาย ส่วนผลการศึกษาในภาคฤดูร้อน ให้นำไปนับรวมกับผลการศึกษาภาคต้นถัดไป































































































สถานภาพนิสิต

นิสิตปกติ คือนิสิตที่สอบได้คะแนนเฉลี่ยสะสม > 2.00

นิสิตรอพินิจ คือ นิสิตที่สอบได้คะแนนเฉลี่ยสะสม < 2.00

สถานภาพนิสิตจะสิ้นสุด

มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.50 ยกเว้นนิสิตใหม่ที่เข้าศึกษาเป็นภาคแรก

มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.75 สองภาคการศึกษาปกติติดต่อกัน

ทั้งนี้ ไม่นับภาคการศึกษาแรกของนิสิตใหม่































































































รางวัลการเรียนดี

มีแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยเฉพาะปีการศึกษานั้น 3.50 ขึ้นไป และสอบได้ทุกรายวิชา ไม่นับผลการเรียนภาคฤดูร้อน

ลงทะเบียนเรียนในสองภาคการศึกษาปกติของปีการศึกษานั้นไม่น้อยกว่า 32 หน่วยกิต โดยไม่นับ

จำนวนหน่วยกิตวิชาฝึกงาน

รายวิชาที่เรียนซ้ำเพราะสอบตก

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซ้ำโดยไม่นับหน่วยกิตมาก่อนแล้ว

เป็นนิสิตปีสุดท้าย





























































































การขอรับและอนุมัติปริญญา

มีแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรตั้งแต่ 2.00 ขึ้นไป

สอบได้ทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนไว้

เรียนครบตามหลักสูตร และปฏิบัติครบระเบียบแต่ได้แต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 2.00 อาจขอรับอนุปริญญา

































































































ปริญญาเกียรตินิยม

ไม่เคยสอบตกในรายวิชาใดตลอดหลักสูตร

ไม่เคยเรียนซ้ำรายวิชาใดเพื่อเปลี่ยนแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม

เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง : ได้คะแนนเฉลี่ยสะสม 3.50 ขึ้นไป

เกียรตินิยมอันดับสอง : ได้คะแนนเฉลี่ยสะสม 3.25 ขึ้นไป

เรียนจบภายในกำหนดเวลาที่ระบุไว้ในหลักสูตร (4 ปี)































































































www.eds.kps.ku.ac.th

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตกำแพงแสน



คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์
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